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1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке зачисления в государственное бюджетное 
профессиональное образовательное учреждение Ростовской области 
«Шахтинский региональный колледж топлива и энергетики им.ак. Степанова 
П.И.» экстернов для прохождения промежуточной и (или) государственной 
итоговой аттестации (далее - Положение) разработано в соответствии с 
Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам среднего профессионального образования», Уставом 
государственного бюджетного профессионального образовательного 
учреждения Ростовской области «Шахтинский региональный колледж 
топлива и энергетики им.ак. Степанова П.И.» (далее - Колледж). 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок зачисления экстернов в 
Колледж для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой 
аттестации и условия их проведения. 

1.3. Экстерны - лица, зачисленные в организацию, осуществляющую 
образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию 
образовательным программам, для прохождения промежуточной и (или) 
государственной итоговой аттестации. 

1.4. Самообразование - форма обучения, предполагающая 
самостоятельное освоение образовательной программы вне образовательной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

1.5.  Для прохождения промежуточной и (или) государственной 

итоговой 

аттестации в форме экстерната могут быть зачислены: 

- лица, обучавшиеся в другой образовательной организации по образовательной 

программе среднего профессионального образования, не имеющей 

государственной аккредитации; 

- лица, осваивающие образовательную программу в форме самообразования 

(если форма обучения в виде самообразования допускается федеральным 

государственным образовательным стандартом по соответствующей 

программе); 

- лица, отчисленные из Колледжа после прохождения итоговой аттестации. 

1.6. К прохождению промежуточной и (или) государственной итоговой 

аттестации по программам среднего профессионального образования 

допускаются лица, имеющие аттестат основного общего образования, 

среднего общего образования, диплом начального профессионального 

образования, справку об обучении или о периоде обучения в другой 

образовательной организации по образовательной программе 

соответствующего уровня образования. 

К прохождению государственной итоговой аттестации допускаются 

лица, освоившие в полном объеме образовательную программу среднего 



профессионального образования. 

1.7 Прием на обучение экстернов осуществляется в случае наличия 

вакансий на места в рамках контрольных цифр приема граждан на обучение 

за счет бюджетных ассигнований областного бюджета и на места по 

договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение за счет 

средств физических и (или) юридических лиц (далее - договоры об оказании 

платных образовательных услуг). 

1.8 Экстерн имеет право, в случае платных образовательных услуг, 

заключать несколько договоров с колледжем в течение учебного года. 

Образовательные услуги по дисциплинам индивидуального учебного плана, 

предусмотренные договорами, оказываются экстерну после предварительной 

оплаты. 

1.8 Колледж несет ответственность за организацию и проведение 

промежуточной и итоговой аттестации, а также за обеспечение 

соответствующих академических прав экстерна. 

2. Порядок зачисления и прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации в форме 

экстерната 

2.1. Зачисление в Колледж в качестве экстерна производится по 

личному заявлению. 

2.2.  Прием документов для зачисления в качестве экстернов 

осуществляется зав.отделением соответствующего факультета Колледжа 

(филиала). Заявление о зачислении может быть отклонено в случае 

предоставления не полного пакета документов, предусмотренных 

следующим пунктом данного Положения. 

2.3. При поступлении экстерны представляют следующие документы: 
 

- заявление (Приложение № 1); 

- согласие на обработку персональных данных; 

- документ об образовании (оригинал и копия); 

- документ, удостоверяющий личность (оригинал и копия); 

- - копию зачетной книжки и (или) справку об обучении в другой 

образовательной организации; 

- 3 фотографии 3х4 см; 

- копию свидетельства об изменении фамилии в случае, если фамилия, 

указанная в документе об образовании, не соответствует фамилии, указанной 

в документе, удостоверяющем личность; 
- копию СНИЛС (для граждан Российской Федерации, при наличии); 
- иные документы по усмотрению претендента, которые могут быть 

полезны при рассмотрении вопроса о возможности зачисления в качестве 

экстерна (каталог и краткое описание изученных дисциплин, портфолио и 

т.д.). 

2.4. При приеме заявления экстерн должен ознакомиться со 

следующими документами: 



- копией лицензии на право осуществления образовательной 

деятельности с приложениями; 

-  копией свидетельства о государственной аккредитации с 

приложениями; 

-  содержанием профессиональной программы специалиста среднего 

звена; 

-  настоящим Положением. 

2.5 Решение о возможности зачисления экстерна для прохождения 

промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации принимается 

директором Колледжа, где реализуется интересующая экстерна 

образовательная программа, в течение 3 рабочих дней с момента подачи 

документов, указанных в п.2.3. настоящего Положения. 

2.6. При положительном решении составляется индивидуальный 

учебный план экстерна (Приложение № 2) в течение 10 рабочих дней, на 

основании которого Колледж заключает договор на оказание платных 

образовательных услуг с экстерном. 

Годовой объем программы для прохождения промежуточной 

аттестации не должен превышать 10 зачетов и 8 экзаменов. В указанное 

число не входят экзамены и зачеты по физической культуре и 

факультативным учебным курсам, дисциплинам (модулям). 

По каждой дисциплине (практике) экстерн имеет право на 

консультацию в объеме 2 часов (по желанию экстерна). 

2.7. Обучающиеся, освоившие образовательную программу в полном 

объеме в Колледже и отчисленные после прохождения итоговой аттестации 

при зачислении в качестве экстерна для прохождения государственной 

итоговой аттестации не заключают договор на оказание платных 

образовательных услуг. 

2.8. Документы экстерна, согласие на обработку персональных данных 

и индивидуальный учебный план передаются в учебно-методический отдел 

для подготовки проекта приказа о зачислении экстерна в Колледж для 

прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации. 

2.9 В начале изучения каждой дисциплины экстерн проходит 

предварительный контроль с целью проверки базовых знаний по 

общеобразовательным дисциплинам и дисциплинам учебного плана. В 

зависимости от его результатов и по желанию экстерна количество 

консультаций по каждой дисциплине может быть увеличено. 

2.10. Промежуточная аттестация экстернов, как правило, проводится в 

соответствии с графиком учебного процесса соответствующей 

образовательной программы. 

2.11 Во время прохождения промежуточной и (или) государственной 

итоговой аттестации экстерна пользуется академическими правами 

обучающихся по соответствующей образовательной программе. 

2.12 Промежуточная аттестация экстернов проводится в соответствии с 

локальными нормативными актами Колледжа. 

2.13. Результаты промежуточной аттестации выставляются в 



аттестационную ведомость (Приложение № 3), которая хранится в личном 

деле экстерна. Результаты прохождения промежуточной аттестации 

заносятся также в зачетную книжку и учебную карточку. 

Экстерн имеет право на пересдачу отрицательных результатов в сроки, 

установленные Колледжем (в пределах срока заключенного договора). 

Экстернам, успешно прошедшим промежуточную аттестацию выдается 

справка о периоде обучения установленного образца (при необходимости). 

2.14 Промежуточная аттестация включает: 

- прием экзаменов и дифференцированных зачетов по курсам 

дисциплин, предусмотренных ППССЗ по избранной специальности; 

- прием лабораторных, контрольных и курсовых работ, курсовых 

проектов и отчетов по практике. 

2.15 К промежуточной аттестации по курсу дисциплины допускается 

экстерн, полностью выполнивший все лабораторные работы, практические 

занятия, контрольные работы, курсовые проекты (работы) по данной 

дисциплине. Допуск оформляется приказом директора колледжа. Сроки 

(дата) проведения промежуточной аттестации устанавливается колледжем. 

2.16 Экзамены по курсу (части курса) предусматривают письменные и 

(или) устные ответы на вопросы, указанные в билете. К аттестационной 

ведомости экстерна прилагается письменные ответы и другой письменный 

материал, сопровождающий устный ответ. Другие виды промежуточной 

аттестации проводятся в устной форме. К аттестационной ведомости 

экстерна прилагаются письменные ответы и другой письменный материал, 

сопровождающий устный ответ. Наличие разработанного и защищаемого 

экстерном материала (работы, проекта и т.д.) обязательно. 

2.17. Экстерны, успешно выполнившие индивидуальный учебный 

план допускаются приказом директора Колледжа (филиала) к прохождению 

государственной итоговой аттестации. 

2.18 При допуске итоговой аттестации, приказом директора колледжа, 

могут быть перезачтены результаты аттестации знаний студента 

претендующего на получение диплома о среднем профессиональном 

образовании, полученные в другом учебном заведении. 

2.19. Государственная итоговая аттестация включает в себя защиту 

выпускной квалификационной работы и (или) государственный экзамен, в 

соответствии с требованием программы подготовки специалистов среднего 

звена. Государственная итоговая аттестация экстерна проводится в 

соответствии с локальными нормативными актами Колледжа в сроки, 

установленные календарным учебным графиком. 

 2.20. При успешном прохождении государственной итоговой 

аттестации экстерну выдается диплом об образовании и о квалификации 

образца, установленного Министерством образования и науки Российской 

Федерации. 

2.21. Экстернам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию 

или получившим на государственной итоговой аттестации 

неудовлетворительные оценки, а также лицам, освоившим часть 



образовательной программы и (или) отчисленным из колледжа, выдается 

справка об обучении (академическая справка) установленного Колледжем 

образца. 
2.22 В случае, если экстерн не приступил к выполнению 

индивидуального учебного плана или выполнил его частично и представил 

документальное подтверждение уважительной причины до окончания срока 

действия договора, то с ним заключается дополнительное соглашение о 

продлении или переносе сроков оказания колледжем образовательных услуг. 

2.23 Учет данных экстернов и результатов прохождения ими 

промежуточной и государственной итоговой аттестации осуществляется в 

структурных подразделениях, порядке, установленном для обучающихся 

колледжа. 

2.24 Экстерн имеет право пользоваться учебниками, методическими 

пособиями, учебно-методическими комплексами, техническими средствами 

обучения так же, как и студенты других форм обучения. 

2.25 Помимо аттестации, по желанию экстерна, колледжем экстерну 

может быть оказана любая образовательная услуга (обучение как в рамках 

ППССЗ, так и сверх нее) за плату, размер который определяется договором. 

Плата осуществляется за счет средств юридического или физического лица. 

3. Организация практического обучения по экстернату 

 

3.1 Производственная практика экстернов является составной частью 

основной образовательной программы СПО и имеет целью закрепление и 

углубление знаний, полученных экстерном в процессе самостоятельного 

теоретического обучения, освоение ОК и ПК. 

3.2 Производственная практика экстернов определяется свободной и 

реализуется экстерном самостоятельно с представлением и последующей 

защитой отчета в форме собеседования. 

3.3 При наличии стажа работы по профилю специальности или 

родственной ей студенты освобождаются от прохождения практики для 

получения первичных профессиональных компетенций и практики по 

профилю специальности. 

3.4 Практика может осуществляться с применением сетевых 

технологий, но не может быть реализована с использованием дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения, за исключением 

обмена документами, оформляющими задания и отчетную часть практики. 

4. Порядок отчисления экстернов 

 

4.1. Экстерн может быть отчислен из Колледжа приказом директора: 

- в связи с получением образования; 

- в связи с невыполнением индивидуального учебного плана; 

- в связи с невыполнением условий договора возмездного оказания 



образовательных услуг; 

- по собственному желанию. 

Отчисление проводится в соответствии с локальными нормативными 

актами Колледжа. 
 

5. Финансовые условия прохождения промежуточной и 

(или) государственной итоговой аттестации экстерном 

 

5.1. Стоимость образовательной услуги определяется локальным актом 

Колледжа. 

5.2. При отчислении экстерна из колледжа по любым основаниям, 

предусмотренным локальными актами, возврат денежных средств 

осуществляется в соответствии с Правилами оказания платных 

образовательных услуг в колледже и договором об оказании платных 

образовательных услуг экстерну. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 
(Заявление о зачислении экстерна) 

 
           Директору ГБПОУ РО 

«ШРКТЭ им. ак. Степанова П.И.» 

                                             Кочетову Е.В. 
                     

_____________________________________ 

                                                                                        (фамилия, имя, отчество)  

Заявление 

Прошу зачислить меня в качестве экстерна для прохождения 

промежуточной 

и (или государственной итоговой) аттестации на  __________ курс (

 ___________________________________________________ семестр), 

- Прилагаю документы:  

- согласие на обработку персональных данных; 

- документ об образовании (оригинал и копия); 

- документ, удостоверяющий личность (оригинал и копия); 

- - копию зачетной книжки и (или) справку об обучении в другой 

образовательной организации; 

- 3 фотографии 3х4 см; 
- копию свидетельства об изменении фамилии в случае, если фамилия, 

указанная в документе об образовании, не соответствует фамилии, указанной 

в документе, удостоверяющем личность; 

- копию СНИЛС (для граждан Российской Федерации, при наличии) и 

другие 

 

 

Дата                                     Подпись 

Виза согласования зам. директора колледжа по УР (филиала): 

"Прошу зачислить на __ курс, на __ семестр, на период прохождения 

промежуточной и (или государственной итоговой) аттестации прикрепить 

к __ группе,  __________  формы обучения". 

основа обучения (договор). 

 

Дата               Подпись зам.директора по УР 

 

Дата                                                                Подпись бухгалтера 

(отметка об оплате) 



Приложение № 2 
(Индивидуальный учебный план) 

 

 

 

 

 
 УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБПОУ РО «ШРКТЭ  

им. ак. Степанова П.И.» 

___________ Е. В. Кочетов 

 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН ЭКСТЕРНА 

Обучающегося___ курса ___ группы программы подготовки специалистов 

среднего звена (ППССЗ) по специальности 

__________________________________________ по программе ____________ 

подготовки СПО 

 
(фамилия, имя, отчество экстерна), 

 на период с____________________ по_______________________ 

 

№ 

п/п 

Наименование дисциплин 

профессионального цикла 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

Объем 

часов 

(макс.) 

Сроки сдачи 

Ф.И.О. 

преподават

еля 

 

 экзамен 

(квалификационн

ый экзамен и т.д.) 

   

 
 дифференцирован

ный зачет 
   

 
 курсовая работа 

(проект) 
   

  консультация 2 часа*   

*- по желанию экстерна 

 

Заместитель директора по УР__________________  

Руководитель отделения_________________________ 

Ознакомлен________________________________  

Дата___________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 
(Форма аттестационной ведомости) 

 

 

АТТЕСТАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ ЭКСТЕРНА 
 

Обучающегося___ курса ___ группы программы подготовки специалистов 

среднего звена (ППССЗ) по специальности 

__________________________________________ по программе ____________ 

подготовки СПО 

 
(фамилия, имя, отчество экстерна), 

 на период с____________________ по_______________________ 
 

 

 

№ 

п/п 

Название 

дисциплины 

Количество 

зачетных 

единиц 

Вид 

аттестаци

и 

Оценка 

(дифференциро

ванного зачета, 

экзамена ит.д.) 

Дата Подпись 

экзаменатора 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

 

Заместитель директора по УР__________________  

Заместитель директора по ПО__________________  

Руководитель отделения_______________________ 


	Титул положения Титской
	положение экстернов

